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Dle zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů (zákon o ochraně veřejného zdraví).

Zařízení pro výchovu a vzdělávání § 7 odst. 1 zákona č. 258/2000 Sb. jsou povinna upravit režim dne zohledňující věkové a fyzické zvláštnosti dětí, podmínky jejich pohybové výchovy  a otužování, režim stravování  včetně pitného  režimu, popř. nakládání s prádlem v provozním řádu § 7 odst. 2 zákona.
Orgán ochrany veřejného zdraví může nařídit úpravu provozního řádu, pokud podmínky v něm uvedené nevedou k ochraně zdraví.
Provozní řád nenahrazuje školní řád zařízení. Provozní řád nemusí obsahovat ustanovení, která jsou shodná se školním řádem.
I. Popis a údaje o zařízení  

Název školy: Mateřská škola Mikulovice, okres Jeseník

Adresa školy: Sokolská 475, 790 84 Mikulovice

Telefon: 584 429 194 – pevná linka, 721 300 548 – mobilní telefon

IČO: 60 80 10 93, www.skolkamikulovice.cz, email: ms.mikulovice@tiscali.cz   
Ředitel: Gabriela Halodová

Zřizovatel: Obec Mikulovice

Typ zařízení: mateřská škola celodenní s pravidelným provozem
Kapacita školy: 90 dětí   Celkový počet dětí: 80
Počet tříd: 4

Počet dětí ve třídách: I. a II. třída se naplňuje do maximálního počtu 24 dětí.
                                     III. a IV. třída – výjimka z nejvyššího počtu dětí, maximálně 28 dětí.
Věkové složení dětí: I. třída – 2 – 3 let, 

                                  II. třída – 3 – 4 let, 

                                 III. třída – 4 - 6 let 

                                 IV. třída – 5 -6 let a děti s OŠD.

Školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku.

Ve škole se vzdělávají děti se speciálními vzdělávacími potřebami, podle přiznaného podpůrného opatření ve stupni I. – IV., kterým je zabezpečena nezbytná speciálně pedagogická podpora formou personální podpory asistenta pedagoga.

Podle novely vyhlášky o předškolním vzdělávání:
- za každé ve třídě zařazené dítě mladší tří let se do doby dovršení 3 let věku dítěte nejvyšší počet dětí ve třídě snižuje o 2 děti. Tímto postupem lze snížit nejvyšší počet dětí ve třídě nejvýše o 6. Nastavení podmínek a počtu pro vzdělávání dětí mladších tří let je v kompetenci ředitele.
- Za každé ve třídě zařazené dítě s přiznaným podpůrným opatřením čtvrtého nebo pátého stupně se nejvyšší počet dětí ve třídě snižuje o 2 děti; to platí i v případě dítěte s přiznaným podpůrným opatřením třetího stupně z důvodu mentálního postižení. Nejvyšší počet dětí se dále snižuje o 1 za každé dítě s přiznaným podpůrným opatřením třetího stupně, které není uvedeno ve větě první. Postupem podle věty první a druhé lze snížit nejvyšší počet dětí ve třídě nejvýše o 5.
Provozní doba školy: 6.00 – 16.30 hodin, tzn.10,5 hodiny.
Využití zařízení pro jiné aktivity:
„Čtvrtky pro rodiče s dětmi“ – od 14.30 – 16.00 hodin. 
Podle počasí je realizováno na zahradách nebo ve třídě.
Jóga pro ženy – každý čtvrtek od 17.30 – 19.00 hodin.

Probíhá v prostorách III. třídy a nedochází ke kontaktu s dětmi. 
MŠ organizuje sportovní a kulturně společenské akce pro děti a jejich rodiče – karneval, slavnosti na zahradě, besídky, schůzky, soutěže, aj. Aktivity jsou součástí Školního vzdělávacího programu školy „Hrajeme si celý rok“.
Součástí mateřské školy je školní jídelna – výdejna, kde je strava dovážena ze ZŠ Mikulovice.
Součástí budovy mateřské školy jsou prostory k pronájmu v rámci hospodářské činnosti. Tyto prostory jsou v oddělené části budovy a nezasahují do výchovně vzdělávacího procesu v MŠ.    
II. Režimové požadavky

Režim dne je částečně upraven pro každou třídu zvlášť. Jsou zohledněny organizační požadavky na provoz a věkové zvláštnosti dětí. Učitelky jsou povinné ho pružně přizpůsobovat aktuálním potřebám dětí a programu tříd. V mateřské škole je dbáno na soukromí dětí, pokud mají potřebu uchýlit se do klidného koutku a neúčastnit se společných činností, je jim to umožněno. Spojování tříd je omezeno na nezbytně nutnou dobu, většinou v případě velké nemocnosti dětí nebo zaměstnanců, čerpání řádné dovolené zaměstnanců.
Podrobný režim dne jednotlivých tříd je přílohou č.2 Školního řádu. 
Nástup dětí: od 6.00 – 8.15 hodin 
Pozdější příchody po 8.15 hodině zákonní zástupci předem hlásí, domlouvají se s učitelkou. Rodiče předávají dítě učitelce osobně do třídy. Při nástupu dětí do mateřské školy je uplatňován individuální přístup. Je umožněn adaptační proces dle přání rodičů, s ohledem na věk dítěte.

Poslední týden v srpnu je organizován Adaptační týden pro rodiče s dětmi – je umožněno rodičům zejména nových dětí, ale i dětí, které snášejí po prázdninách adaptační proces hůře, trávit s dětmi dopoledne v kolektivu svých vrstevníků a prostoru tříd, kde budou ve školním roce docházet. Vždy jsou zde přítomny třídní učitelky a rodiče mají možnost klást své dotazy a seznámit se nejen s prostředím, kolektivem, ale i organizací provozu školy. 
Spontánní hra: od 6.00 – 9.00 h  – včetně pohybových aktivit, dle režimu třídy,
                           od 9.00 h – u dětí od 2 – 3 let do pobytu venku,
                           od 9.30 h při pobytu venku na školní zahradě,
                           při odpoledních činnostech od 14.00 – 16.30 h.
Spontánní hry dětí probíhají v průběhu celého dne, prolínají se s činnostmi řízenými a učitelka vychází z individuálních potřeb dětí. 
Činnosti dětí řízené pedagogem: od 9.00 – 11.30 hodin.
Probíhají formou individuální, skupinové či kolektivní práce učitelek s dětmi, vycházejí z potřeb dětí a prolínají se se spontánními hrami ve třídě nebo na zahradě.
Sledování projekce na promítacím plátně:
Promítání krátkých pohádek probíhá výjimečně při nepříznivém počasí – do 30 minut.

Při seznamování s angličtinou jsou zařazovány písně nebo říkadla s pohybem.
Krátké tematické vzdělávací ukázky v návaznosti na třídní programy, zejména z doby a prostředí nám vzdáleném – např. ze života exotických zvířat, ukázky vesmíru, přírodních úkazů i jevů, hry na hudební nástroje, apod.
Pohybové aktivity:
- mateřská škola je vybavena dostatečnými prostory pro volný i řízený pohyb dětí
- jsou zařazována nejméně 2 x denně. Zejména od 8.15 – 9.00 hodin, během řízených pohybových činností, v odpoledních hodinách od 14.00 – 16.30 h (podle režimu dne ve třídách nebo venku). Jsou to vyrovnávací, protahovací i relaxační cvičení, překážkové dráhy k získání pohybových dovedností, pohybové a hudebně pohybové hry, improvizované taneční kreace.
- v prostoru třídy, s využitím náčiní, pomůcek (v MŠ je dostatečné různorodé vybavení TV náčiním, je neustále doplňováno) – 2 x týdně didakticky cílené pohybové činnosti,
- volný pohyb po třídě při spontánních hrách dopoledne i odpoledne, při pobytu venku,
- při společných školních sportovních činnostech je využívána sousední tělocvična TJ Sport Mikulovice, z. s. (např. sportovní soutěže, karnevaly, aj.).
- atletická běžecká dráha s doskočištěm za ZŠ Mikulovice (cílené sportovní disciplíny).

Pobyt venku:
- mateřská škola má dvě prostorné zahrady, které se využívají k dopoledním i odpoledním činnostem. Pobyt venku se v době příznivého počasí prodlužuje a spontánní činnosti i některé řízené aktivity se přesunují ven.
- délka pobytu – denně pravidelně od 9.00 – 12.00 hodin (podle režimu tříd a počasí),
- podle počasí odpoledne od 14.00 – 16.30 hodin,
- jsou zařazovány vycházky do okolí s určitým vzdělávacím cílem – hřiště za ZŠ, místní lesy, fotbalové hřiště, návštěvy a exkurze v místních institucích,
- při pobytu venku v letních měsících je zařazováno sprchování – otužování, jsou zde i stinná místa na ochranu před slunečními paprsky,
- v zimních měsících je pravidelně pořádána zimní olympiáda s různými obměnami disciplín,
- při pobytu venku jsou zařazovány pohybové hry, volný pohyb dětí s využitím vybavení zahrad k získávání pohybových dovedností, obratnosti, orientace v prostoru - kopaná, zdolávání horolezecké stěny, zahradních průlezek, nerovný přírodní terén ke hrám, chodník k jízdám na koloběžkách, odrážedlech,
- prostor parkoviště za mateřskou školou je využíván k dopravním aktivitám, prevenci úrazům v silničním provozu.

Zahrady jsou využívány v letních i zimních měsících. Na bobování a sáňkování využíváme kopec na sousedním pozemku TJ Sport Mikulovice z. s. .

Obě zahrady jsou udržovány pravidelným sekáním, zavlažováním a kypřením písku. Pravidelně jsou organizovány zahradní brigády, kterých se účastní zaměstnanci i rodiče dětí, kde probíhá údržba zahradního vybavení, péče o porosty a zeleň. Na drobné údržbě se během roku podílí zaměstnanci i děti. 

Pobyt venku se neuskutečňuje při mrazech pod – 10 stupňů, při silném větru nebo dešti.
Odpočinek, spánek:
V mateřské škole jsou respektovány individuální potřeby dětí. Pokud mají potřebu se uchýlit do klidného koutku a odpočívat, mohou využít relaxačních míst ve třídách.
Během pobytu dětí venku probíhá důkladné větrání v celé budově školy. Polední odpočinek je v době od 12.00 – 14.00 hod., u nejstarších dětí od 12.45 – 14.00 hodin.

Dětem jsou při poledním odpočinku čteny pohádky cca 30 minut, je zařazován poslech relaxační hudby. Děti s nižší potřebou spánku, zejména ve III. a IV. třídě postupně vstávají, učitelky jim nabízí jiné klidové aktivity – prohlížení knih, hry u stolečku, v tematických koutcích. Je zde prostor k cíleným individuálním činnostem, které učitelky provádějí na základě diagnostických záznamů konkrétního dítěte. Pracují s potřebnými oblastmi vzdělávání v souladu s ŠVP, vedoucí k získání klíčových kompetencí u dětí.
Lehátka a lůžkoviny:
I. třída Sluníčka – stohovatelná plastová lehátka s kovovou konstrukcí a matrací, chystají i uklízí střídavě pedagogičtí i provozní zaměstnanci. Lůžkoviny samostatně uloženy v oddělených policích regálu.
II. třída Budulínci – stálá ložnice s dřevěnými postýlkami. Lůžkoviny stelou pedagogové.
III. třída Šikulové – molitanové matrace s lůžkovinami umístěny v policovém regálu, pomáhá učitelka nebo asistentka pedagoga. Lůžkoviny sklízí provozní zaměstnanec.
IV. třída Kutilové – stohovatelná lehátka, lůžkoviny jsou umístěny v policovém regálu. Lehátka chystá provozní zaměstnanec, lůžkoviny ve spolupráci s pedagogy chystají děti.

Výměna ložního prádla probíhá každé 3 týdny. Všechny lehátka jsou umístěny v rozestupech, u starších dětí je střídán směr ležících dětí. Lůžkoviny ve všech třídách jsou označeny značkami dětí, umístěny v policovém regálu, dobře větratelném.
Stravování: 
Strava se dováží ze školní jídelny při Základní škole Mikulovice. S vedoucí školní jídelny jsou projednávány připomínky ze stran rodičů nebo zaměstnanců k obsahu jídelníčku.
Jídelní lístek obsahuje informace o alergenech a je vystaven na vstupní nástěnce a na www stránkách školy. Je sledována spotřeba potravin na základě spotřebního koše, obsah alergenů ve stravě. V mateřské škole je stravováno 1 dítě s přiznaným podpůrným opatřením IV. stupně v rámci doplňkového stravování. Se zákonným zástupcem dítěte je sepsána dohoda o donášce vlastního jídla na základě doporučení terapeuta.
Všechnu stravu během dne vždy chystá pracovnice provozu ve výdejně ve spolupráci se školnicí školy. Obě chystají i sklízí nádobí z výtahu a jídelny v přízemí budovy.   
Pracovnice ve výdejně každé ráno připravuje na nerezové tácy nakrájené ovoce, které se servíruje během dopoledne do tříd, děti se samy obsluhují.
Obědy i svačiny se podávají s časovým odstupem do 3 hodin.
Pracovnice provozu ve výdejně připraví dostatečné množství jídla, svačina bývá vždy doplněna o krájenou zeleninu, podle požadavků a potřeby pracovnice provozu doplňuje jídlo a pití. Přichystané jídlo a pití dává do výtahu pro I., II. a IV. třídu.
Systém podávání svačin:

I. třída Sluníčka a II. třída Budulínci - 8.15 – 9.15 hodin se střídají v jídelně ve své třídě v 1.patře, pedagogický pracovník vyzvedne z výtahu stravu s nádobím, chystá nádobí na stoly, na každý tác pokládá v rukavicích hrnek s pitím a svačinu. Po jídle děti odkládají nádobí na stůl nebo jej sbírá přítomný pedagog a ten je vkládá zpět do výtahu. Odpolední svačina probíhá stejným způsobem v rozmezí od 14.00 – 14.50 hodin. Se sklízením nádobí pomáhá provozní zaměstnanec.
Jídelna v přízemí:
III. třída Šikulové 8.30 – 8.50 hodin, IV. třída Kutilové 9.00 – 9.20 hodin.

Děti po provedení hygieny odchází společně s učitelkou a asistentkou pedagoga do jídelny. Zde provozní pracovnice přichystá svačinové tácky, pití i jídlo. Děti se samy obsluhují a mají možnost výběru velikosti svačiny a druhu přílohové zeleniny. Po svačině samy odnášejí nádobí na odkládací stůl.

Odpolední svačina probíhá stejným způsobem od 14.10 – 14.30 hodin pro třídu Šikulů.
Kutilové mají odpolední svačinu ve třídě, kdy asistentka pedagoga (AP) přiváží svačinu i nádobí na pojízdném vozíku a děti se samy obsluhují v rámci postupného vstávání. Vše sklízí a odváží zpět do výtahu AP, která i omývá stolky ve třídě u Kutilů.
Obědy se podávají v rozmezí od 11.15 – 12.30 hodin pro jednotlivé třídy. 
Určené jídlo pro Sluníčka a Budulínky odkládá do výtahu a děti obědvají v jídelně v 1. patře. Zde pomáhají přímo ve třídě s vytahováním z výtahu a chystáním nádobí určení zaměstnanci školy. Obě třídní učitelky ve spolupráci s asistentkou pedagoga rozlévají polévku, rozdávají obědy a sklízí nádobí. Děti se občas zapojí do úklidu drobného nádobí – lžička, hrníček. Úklid jídelny provádí uklízečka.
Šikulové a Kutilové obědvají v jídelně v přízemí, kde se postupně vystřídají. Zde je již prostřeno, vše chystá pracovnice ve výdejně. Polévku z připravených mís nalévá učitelka, děti odnáší na odkládací stůl prázdný talíř a samostatně si odnáší talíř s hlavním jídlem. Po jídle opět uklízí talíř a příbor do připravených odkládacích misek a na stůl. Vedeme děti k samostatnosti, v případě potřeby pomáhají učitelky, asistentky pedagoga. 
V případě, kdy si děti chtějí přidat jídlo, učitelka oznámí pracovnici ve výdejně přibližný počet přídavků a ta přináší jídlo v nerezových nádobách do jídelny. Děti si chodí přidávat samostatně. 
Výdej stravy do jídlonosičů, které si vyzvedávají rodiče dětí 1. den nemoci se vydává u výdejního okénka v hospodářské budově školy, všechny cizí osoby mají zákaz vstupu do školní jídelny – výdejny. Vstup do budovy je řádně označen. Vše probíhá od 11.30 – 12.00 hodin. Výdej stravy zajišťuje pracovnice provozu ve výdejně.
Pitný režim:
Děti mají celý den k dispozici v každé třídě tekutiny v plastových konvicích s víkem a své hrnečky. Pití rozlévá učitelka, nejstarší děti si mohou nalévat samy. Učitelky pobízí děti k pití, tekutiny doplňuje provozní personál vždy podle potřeby. Při odchodu na pobyt venku pracovnice provozu zajistí denně umytí všech hrnečků a znovu je poté roznese zpět do tříd.  
Nápoje se obměňují – nejčastěji jsou ovocné neslazené čaje, voda s nakrájeným ovocem či bylinkami, ovocné sirupy, vitamínové nápoje, minerálky.
Otužování:
Děti si osvěžují obličej a ruce vodou po tělovýchovných chvilkách, při každodenní hygieně. 
V letních měsících je součástí pobytu venku mlhoviště – rozprašování vody zahradní sprchou na travnaté ploše zahrady. Dále hry s vodou a hračkami u vodního stolu.
Denně je do programu tříd zařazován dostatečný pobyt venku. Učitelky dle svého uvážení i po dohodě s rodičem kontrolují vhodnost oblečení dětí v MŠ. Je zohledněn zdravotní stav dětí, tzn. pokud je dítě po nemoci, vynechá tělovýchovnou chvilku nebo otužování vodou.
Specifika pro děti 2 – 3 leté:
Při přijímání dětí 2 až 3 letých stanoví ředitel školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte, způsob a rozsah stravování dítěte.

- dětem je umožněn individuálně přizpůsobený adaptační režim,
- mají dostatek času na veškeré aktivity včetně převlékání a stravování, je dbán zřetel na věk dětí a jejich individuální schopnosti,
- hygienické zařízení je vybaveno nočníky, u kterých se provádí pravidelná dezinfekce (uklízečka),
- umyvárna je vybavena přebalovacím stolem, který je umístěn v blízkosti sprchy a zároveň zajišťuje intimitu dětem při přebalování, přebalovací stůl je denně dezinfikován uklízečkou,
- pleny a náhradní oblečení pro děti jsou ve vyčleněném prostoru – v policích přebalovacího stolu jsou označené plastové boxy, kde jsou umístěny věci pro každé dítě zvlášť,
- hygienické zařízení je vybaveno krytým nášlapným odpadkovým košem na použité pleny,
- každý má svůj plastový kelímek, děti si po obědě vyplachují ústa vodou,
- nábytek a hračky ve třídě jsou vhodné pro tuto věkovou skupinu, vše je zpřístupněno dětem a hry i pomůcky jsou uloženy v přehledných boxech.

Hračky, nábytek, pomůcky:
Hračky a didaktické pomůcky odpovídají věkové hranici vhodnosti použití (podle informace uvedené na obalu výrobku), zejména pro děti ve věku od 2 do 3 let. Hračky a pomůcky jsou rozděleny vzhledem k věku po jednotlivých třídách. 2x ročně je prováděna důkladná očista a dezinfekce hraček a pomůcek. 

Herní, relaxační a sportovní prvky ve třídě i na zahradách jsou využívány vždy s ohledem k věku dětí, je zajištěn dohled u dětí učitelkou.
Sedací nábytek pro děti zohledňuje tělesnou výšku dětí, podporuje správné držení těla při sezení, je bezpečný a stabilní. 

III. Způsob zajištění vhodného mikroklimatu, způsob a intenzita větrání, vytápění a osvětlení

Hygienické zařízení:

- pro 5 dětí je zřízena jedna dětská mísa a umyvadlo,

- umyvadla jsou umístěna zpravidla ve výši 50 cm, 
- umyvadla jsou napojena na společnou mísící baterii, 
- každé umyvadlo je opatřeno pouze 1 výtokovým ventilem,

- umývárna v 1. patře je vybavena 1 sprchou řešenou tak, aby děti mohly vstupovat do sprchy bez cizí pomoci, 

- hygienické zařízení je vybaveno nočníky, u kterých se provádí pravidelná dezinfekce,

- umyvárna je vybavena přebalovacím stolem, který je umístěn v blízkosti umyvadla a zároveň zajišťuje intimitu dětem při přebalování

- hygienické zařízení je vybaveno krytým nášlapným odpadkovým košem na použité pleny. 

Odpady:

V souvislosti se vzděláváním 2 až 3letých dětí v mateřské škole vzniká odpad - inkontinenční pleny. Inkontinenční pomůcky jsou zařazeny pod katalogové číslo 18 01 04 – Odpady. 

Podmínky pro zařazení pod katalogové číslo 18 01 04 stanoví, že:

- děti používající inkontinenční pomůcky nejsou nositeli infekčního onemocnění, 

- daný odpad neobsahuje infekční agens v množství, které by mohlo způsobit onemocnění člověka,

- maximální doba mezi shromážděním odpadu a konečným odstraněním odpadu je maximálně 3 dny v odpovídajícím shromažďovacím místě (sklep), zaměstnanci obce vyvážejí odpad každou středu a pátek, 

- za činnosti spojené s mytím a dezinfekcí nočníku nebo nakládání s použitými plenami odpovídá uklízečka. 
Větrání, osvětlení:
Jako způsob ozdravného opatření je pravidelně dostatečně větráno ve třídách. Přes teplejší měsíce je větráno celý den, v podzimním a zimním období je větráno ráno, při odchodu na svačinu a na pobyt venku, při tělovýchovných chvilkách, před i po odpočinku. 

Přirozené větrání je zajištěno systémy mikroventilace, např. během víkendu.
V šatnách dochází k výměně vzduchu pomocí otevřených oken z umýváren nebo přímo v šatnách. Ve třídách jsou dostatečně velká okna, která zajišťují denní světlo. Pokud dochází k oslnění a narušení zrakové pohody, jsou využívány k zastínění vertikální nebo horizontální žaluzie.
Vytápění: 
Teplota ve třídách by neměla být nižší než 20 °C, ideálně 22+-2 °C.
Pracovnice ve výdejně sleduje vytápění školy, redukuje na přiměřenou teplotu, pravidelně kontroluje teplotu v jednotlivých třídách na nástěnných teploměrech. Při ukončení provozu v jednotlivých třídách reguluje topení přítomný pedagog.

Zdroj vody: 

Zásobování pitnou vodou probíhá z veřejného vodovodu.
IV. Způsob nakládání s prádlem, hygiena
Skladování prádla:

Lůžkoviny, ručníky, náhradní polštáře, deky, čistící prostředky a pomůcky jsou uloženy ve skladu prádla u uklízečky a jsou vedeny v podrozvahovém seznamu inventarizace školy. Jsou postupně doplňovány a obnovovány.
Výměna prádla:
Lůžkoviny – 1x za 3 týdny, v případě znečištění ihned.
Ručníky – 1 x týdně, v případě znečištění ihned.
Pyžama – 1 x týdně, v případě znečištění ihned (předáváno rodičům).
Ochranné pracovní oděvy – 1 x týdně, v případě znečištění ihned.
Způsob praní prádla a manipulace:
Ložní prádlo, prostěradla, ručníky a ochranné pracovní oděvy jsou prány v mateřské škole. Je použita teplota podle doporučeného návodu na praní textilií. Ložní prádlo, prostěradla a ručníky jsou prány nejméně na 60 stupňů. K sušení prádla je používána sušička prádla.

Vše zajišťuje školnice nebo uklízečka.  
Použité prádlo se ukládá do označených košů „špinavé prádlo“, které zabraňují kontaminaci okolí s nečistotami z prádla a je uloženo v prádelně.
Čisté prádlo je dopravováno a udržováno zásadně odděleně od prádla použitého, v označeném koši „čisté prádlo“.
V.  Požadavky na hygienicko-protiepidemický režim

Způsob a četnost úklidu a čištění 

Denní úklid: 
    - důkladné čištění a dezinfekce ploch a předmětů, kterých se děti či pracovníci

      dotýkají během dne, k dezinfekci jsou používány vhodné prostředky podle účelu

    - dostatečné větrání denních pobytových místností dětí, šaten,
- setření navlhko všech podlah, nábytku, okenních parapetů, klik, rukojetí splachovadel, vynášení odpadků, vyčištění koberců vysavačem, zametání schodiště a ploch v šatnách,
- za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytí umývadel a záchodů.
Týdenní, celkový:

- jednou týdně omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a důkladná dezinfekce umýváren a záchodů, krytů topných těles, vynášení tříděného odpadu (plast a papír), vyklepání vchodové rohože, omývání přihrádek na kelímky v umývárně, botníků v šatnách, dezinfekce hřebenů, 
Ostatní úklid:

 - nejméně dvakrát ročně umytí oken včetně rámů, dvakrát ročně celkový úklid všech prostor školy, jedenkrát za tři roky malování, v případě potřeby častěji, 1 x ročně čištění svítidel v prázdninovém provozu.
Způsob a četnost desinsekce a deratizace

- deratizace 1x ročně a dle potřeby – použití přípravků k tomu vhodných, firmou s odbornými pracovníky DDD.
Manipulace se vzniklými odpady a jejich likvidace

- pevné odpadky jsou ukládány do uzavřených košů, každý den jsou vynášeny,
- koše umožňují snadnou sanitaci,
- ve třídách jsou koše na tříděný odpad – plasty, papír, vynášeny uklízečkou 1 x týdně, obaly z plastů jsou zneškodňovány denně, 
- použité pleny – vynášení z I. třídy každý den, umístění do chladného prostoru ve sklepě,

 2 x týdně vyvážení do sběrného dvora zaměstnanci obecního úřadu.

VI. Prevence onemocnění šíření nemoci Covid – 19

K prevenci šíření onemocnění Covid – 19 jsou včas aktualizována a prováděna doporučení formou platných hygienických a organizačních opatření z MŠMT a MZČR.

Jedná se zejména o: 
- zvýšenou hygienu a dezinfekci rukou u dětí i příchozích do budovy, kde jsou umístěny bezdotykové dezinfekční stojany. 
- používání jednorázových gumových rukavic při společném stolování a hygieně v umývárnách, 
- dostatečné větrání prostor, přesun pohybových aktivit na pobyt venku v co největší míře, aj. dle aktuálních nařízení,

- v případě zvýšeného výskytu respiračních onemocnění u zaměstnanců proběhne 1 -2x týdně testování antigenním testem covid – 19, 
- v případě nařízení vlády a metodických doporučení MŠMT a hygienické stanice - používání respirátorů FFP2. Rodiče jsou včas informováni na vstupní nástěnce, telefonicky či osobně,
- v případě výskytu akutního onemocnění u dětí (vysoká horečka, zvracení, průjem, dávivý kašel) vyčlenění dítěte do samostatné „izolační místnosti“ za dohledu zaměstnance školy a vyčkání na příchod zákonného zástupce dítěte.

VII. Další požadavky

Mateřská škola Mikulovice, okres Jeseník se řídí dalšími předpisy a směrnicemi, které nenahrazuje Provozní řád školy. Jedná se zejména o:

Školní řád a jeho přílohy

Evakuační řád – řeší mimořádné situace

Preventivní program školy – prevence rizikového chování

Směrnice šetření a vyřizování stížností

Pokyn ředitele školy k evidenci a šetření úrazů

VI. Závěrečná ustanovení

· Provozní řád včetně jeho příloh byl projednán Pedagogickou radou a provozní poradou 30. 08. 2022.
· Tímto se ruší Provozní řád ŘMŠ č. j. 34/20 ze dne 01. 11. 2020.
· Provozní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole, prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni zaměstnanci školy a o jeho vydání a obsahu jsou informováni zákonní zástupci dětí.
V Mikulovicích 30.08.2022
Tento Provozní řád nabývá účinnosti dnem 01.09.2022  
                                                                                                …………………………………...
                                                                                                          Gabriela Halodová                                                                                           

                                                                                                     Ředitelka MŠ Mikulovice
Příloha č. 1
Seznámení s Provozním řádem školy
Byl(a) jsem prokazatelně seznámena s Provozním řádem MŠ Mikulovice, okres Jeseník.

Halodová Gabriela                                      ………………………………………………….

Sroková Michaela                                       ………………………………………………….

Šároši Andrea                                              ………………………………………………….

Dašková Ondrášová Libuše                        ……………………………………….…………

Mrlinová Martina                                        ………………………………………………….

Kňazovčíková Radomíra                            ……………..……………………………………
Kabátová Alena                                           …………………………………………………..

Říhová Pavla                                                …………………………………………………..

Orlová Věra                                                 ….………………………………………………..

Banášová Barbora                                       …………………………………….……………..

Kašpárková Markéta                                  ……………………………………………………

Večerková Adéla                                          …………………………………………………...

Janegová Adéla                                            ……………………………………………………

Motyková Simona                                        …………………………………………………...

……………………………………               ……………………………………………………

……………………………………              …………………………………………………….

…………………………………….              ……………………………………………………

…………………………………….              ……………………………………………………
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